COMUNE DI ERCOLANO

PROVINCIA DI NAPOLI)

REGOLAMENTO COMUNALE DEI LAVORI,
SERVIZ| E FORNITURE IN ECONOMIA

(art. 125 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.)

Approvato con Deliberazione di C.C. n.2 del 24/02011

INDICE
Titolo |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 — Ambito di applicazione e fonti pag. 3

Art. 2 — Limiti di importo e divieto di frazionamento “ 3

Art. 3 — Programmazione e previsione “ 3

Art. 4 — Responsabile del procedimento “ 4

Art. 5 — Atti autorizzatori — Impegno di spesa — Pazia suppletiva “ 4
Art. 6 — Assegnazione degli affidamenti in economia4

Art. 7 — Modalita di esecuzione “5

Art. 8 — Iscrizione dei contratti — Post informazione “ 6

Titolo Il
SEZIONE A — LAVORI

Art. 9 — Limiti di importo per i lavori “ 7

Art. 10 — Tipologia dei lavori eseguibili in econora “ 7

Art. 11 — Affidamenti in economia complementari allappalto “ 8
Art. 12 — Lavori in amministrazione diretta o con sstema misto “ 8
Art. 13 — Modalita di assegnazione dei lavori in dtimo “ 9

Art. 14 — Lavori d'urgenza “ 10

Art. 15 — Lavori di somma urgenza “ 10

Art. 16 - Direttive in materia di interventi di somma urgenza “ 10
Art. 17 — Perfezionamento del contratto di cottime- Garanzie “ 11
Art. 18 — Piani di sicurezza “ 12

Art. 19 — Tenuta della contabilita e regolare eseaione “ 12

Titolo Il

SEZIONE B — FORNITURE E SERVIZI



Art. 20 — Limiti di importo e sistemi di affidamento - Congruita dei prezzi “ 13
Art. 21 — Tipologia delle forniture eseguibili in &éonomia “ 13

Art. 22 — Tipologia dei servizi eseguibili in econmia “ 15

Art. 23 — Modalita di assegnazione “ 16

Art. 24 — Presentazione e prelievo di campioni — @oestazioni “ 17

Art. 25 - Esecuzione, verifica e ultimazione delliitervento “ 17

Art. 26 — Disposizioni speciali per i servizi legal’ 18

Titolo IV
SERVIZI TECNICI — INCARICHI PROGETTUALI

Art. 27 — Disposizioni speciali per i servizi tecri “ 19

Art. 28 — Presupposti per conferimenti degli incarchi “ 20

Art. 29 — Disciplina generale per il conferimento dincarichi “ 20

Art. 30 — Modalita procedurali “ 21

Art. 31 — Affidamento di incarichi di importo infer iore a 100.000,00 euro “ 22

Art. 33 — Modalita di costituzione dell’elenco di pofessionisti per incarichi progettuali “ 23
Art. 34 — Modalita procedurali di affidamento “ 23

Art. 33 — Affidamento incarichi sopra 100.000,00 eo “ 24

Titolo V
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 35 — Norma di rinvio “ 25

Art. 36 — Pubblicita del regolamento “ 25
Art. 37 — Disposizioni finali “ 25

Art. 38 — Entrata in vigore “ 25

Titolo |
DISPOSIZIONI GENERALI
Articolo 1
Ambito di applicazione e fonti

1. Il presente Regolamento disciplina I'esecuzateidavori, forniture e servizi in economia che si
riferiscono alle tipologie degli interventi specHii nei successivi articoli ed alle
somministrazioni connesse.

2. Le regole di affidamento e di esecuzione sra&sy ai principi generali di buona
amministrazione e alle seguenti norme:

- per i lavori: art. 125, c.5, Dlgs. 12.4.2006 r8 ¥o6disposizioni contenute nel Regolamento
generale approvato con D.P.R. 21.12.1999 n. 554nens.ii., che attribuiscono a ciascuna
stazione appaltante la potesta di individuarepeldigie per le quali € possibile procedere in
cottimo;

- per le forniture e i servizi: art.125, ¢.9 DI§2.4.2006 n.163, disposizioni contenute nel
Regolamento generale approvato con D.P.R. 21.12.49954, per quanto applicabile, e
ss.mm.ii. e D.P.R. 20 agosto 2001 n. 384 e ss.

3. Il presente Regolamento ha carattere di nor@aaeciale nel campo degli affidamenti indicati



ai successivi artt. 10, 21, 22, 26 e agli artteZ&guenti del Titolo IV. Per quanto non
espressamente previsto con il presente Regolanmsmioyia ai principi generali, alle norme
applicabili contenute nel Regolamento per la distapdei contratti ed alle norme
amministrative e civili in materia di conferimergali esecuzione di contratti pubblici, in
particolare di lavori, servizi e somministrazionfiooniture.

4. La normativa dettata dal presente Regolamentasihapplica nei casi di acquisti da effettuarsi
con l'utilizzo delle convenzioni di cui all’art. 2€ella legge 23.12.1999 n. 488 e successive
modificazioni ed integrazioni (CONSIP S.p.A.).

Articolo 2
Limiti di importo e divieto di frazionamento

1. Le procedure per gli affidamenti in economiasoansentite, in via generale, nei limiti degli
stanziamenti approvati, e degli importi definitisaiccessivo art. 9 per i lavori, all’art. 20 per i
servizi e le forniture, all’art. 26 per i serviedali ed agli artt. 27 e seguenti del Titolo IV per
servizi tecnici - progettuali.

2. Gli interventi per i quali e effettuabile la dgpondenza con le categorie indicate nell'allegato
al D.P.R. n. 34/00 normalmente sono consideradibti.

3. Nessun intervento di importo superiore che possaiderarsi unitario potra essere frazionato
artificiosamente al fine di ricondurne I'esecuziatie regole ed ai limiti di valore del presente
Regolamento o di sottrarsi dal ricorso all’appalto.

4. Non sono considerate frazionamenti artificiessiiddivisioni di interventi gia distintamente
individuati dagli strumenti programmatici dell’Amnistrazione, nonché quelle che derivino da
oggettivi ed evidenti motivi tecnici risultanti épposita relazione del Responsabile del Servizio
competente; in particolare deve considerarsi fatile normalmente prevedibile lo scorporo
delle lavorazioni specialistiche o di parti d’opéeanicamente scindibili, nel caso in cui si debba
ricorrere ad esecuzione in economia a seguitosdisgione di contratto d’appalto.

Articolo 3
Programmazione e previsione

1. Per i lavori 'Amministrazione individua nel Bihcio di previsione annuale, I'elenco dei lavori
da realizzarsi in economia, per i quali & possituitenulare una previsione, seppur sommaria

2. La programmazione per i servizi e le fornitur@conomia, avviene in sede di definizione del
Piano Esecutivo di Gestione.

3. Gli stanziamenti per i lavori, servizi e formguda eseguirsi in economia vengono indicati nel
PEG analitico e distribuiti per Centri di Resporibtb

Articolo 4
Responsabile del procedimento

1. Il Responsabile del Servizio, competente in ladseodello di organizzazione interna, individua
un Responsabile di procedimento per ogni interverer tutti i procedimenti analoghi da
effettuare, al quale sono demandati la definizidelée specifiche tecniche e/o prestazionali, la
partecipazione alla procedura di affidamento, l#fica dell’avvenuto perfezionamento del
contratto, la responsabilita della corretta esemezielle prestazioni, la loro contabilizzaziote, i
contenimento della spesa entro il limite autoriazgti altri compiti previsti dalla normativa
vigente e la dichiarazione di regolare esecuzisala diversa disposizione del Responsabile del



Servizio.

Per i lavori e servizi attinenti allingegneria l€achitettura il responsabile del procedimento
deve essere un tecnico di ruolo, nel mentre leit@tili contabilizzazione e di dichiarazione della
regolare esecuzione sono di competenza del D.L.ichaluni casi, non coincide con il Rup
(Responsabile unico del procedimento dell'opera).

2. Nel caso di esigenze impreviste che non é pss$ibnteggiare con le disponibilita degli
stanziamenti programmati, spetta al Responsabli§eatgizio competente per materia formulare
nei confronti del’Amministrazione, anche su indicme del Responsabile del procedimento, la
proposta tendente ad ottenere le disponibilitasssrée a fronteggiare gli interventi ed i lavori
da eseguirsi in economia nel rispetto, comunquepritecipi e dei limiti previsti dalle Leggi e
Regolamenti.

3. Ove il Responsabile del procedimento non sieesspmente individuato, tale funzione verra
considerata in capo al soggetto che ha promogsschiasta di autorizzazione di spesa o che,
comunque, e tenuto a provvedere all'intervento $gonsabile dell’esecuzione del contratto.

Articolo 5
Atti autorizzatori — Impegno di spesa — Perizia suplettiva

1. Il ricorso all’'esecuzione in economia e stabitibn determinazione assunta dal Responsabile del
Servizio competente, che non deve essere precddumairizzo di Giunta quando l'intervento,
nello specifico o per categoria, sia previsto reGRo in altri documenti programmatici.

2. Per i lavori in economia, quando vi sia I'apawne del progetto, il ricorso alla modalita
realizzativa dell’economia e stabilito con delileome della Giunta Comunale.

3. La destinazione del ribasso conseguente al @atoficoncorrenziale sara resa disponibile dal
Responsabile del Servizio competente, a mezzondetardirigenziale, sui corrispondenti
capitoli degli stanziamenti indicati nel PEG anetite distribuiti per Centri di Responsabilita.

4. Per I'esecuzione in economia si prescinde ddlmmare impegno di spesa nei soli casi di
somma urgenza, previsti dalla legge e dal Regoltndircontabilita.

5. Qualora, in corso di esecuzione la spesa aatddazisulti di importo insufficiente, il
Responsabile del procedimento sottoporra all’apgzimne del Responsabile del Servizio
competente una perizia suppletiva e di variant@lalaorare nel rispetto dei limiti regolamentari
e di stanziamento; non si dara corso all'esecuzilatie prestazioni suppletive prima di aver
ottenuto l'autorizzazione per la differenza di spes

Articolo 6
Assegnazione degli affidamenti in economia

1. L’assegnazione degli affidamenti in economiai@ve nel rispetto dei principi di trasparenza,
rotazione,

parita di trattamento, previa consultazione di et economici, individuati sulla base

di indagini di mercato ovvero tramite elenchi deogtori economici predisposti dalla stazione
appaltante e secondo le modalita ed i termini gtenel presente Regolamento.

2. L'affidatario di lavori, servizi, forniture incenomia deve essere in possesso dei requisiti di
idoneita morale, capacita tecnico-professionalecahomico-finanziaria prescritta per
prestazioni di pari importo affidate con le procedardinarie di scelta del contraente. Agli
elenchi di operatori economici eventualmente tedallie stazioni appaltanti possono essere
iscritti i soggetti che ne facciano richiesta, shano in possesso dei requisiti di cui al periodo
precedente. Gli elenchi, qualora istituiti, songgtti ad aggiornamento con cadenza almeno
semestrale.



3. La scelta del contraente avviene, in uno daiset) modi:

a) in base all'offerta economicamente piu vantaggiodividuata sulla base di elementi e
parametri preventivamente definiti anche in fornmesica,;

b) in base al prezzo piu basso, determinato mesl@ferta a prezzi unitari o a corpo, qualora
'oggetto dell'intervento sia chiaramente individoiaegli atti disponibili e non sia prevista
alcuna variazione qualitativa.

4. La procedura che, interpellando una pluralitérgirese, ricerca piu offerte o preventivi da porre
in competizione allo scopo di acquisire le condizjoiu vantaggiose puo essere adottata dal
Responsabile del Servizio competente anche nelicaso questa non sia obbligatoria per il
presente Regolamento.

5. | soggetti e le imprese prescelte per la pregéme di offerte sono invitate a presentare adfert
preventivi con lettera di invito a mezzo raccomdadar., con termine di ricezione di volta in
volta fissato dal Rup, secondo I'importo degli dfimenti e della complessita della prestazione, e
comunque non superiore a ventuno (21) giorni nhtereonsecutivi dalla data di spedizione, che
deve essere contestuale per tutti i soggettimpease da invitare, o nei casi di estrema urgenza
anche mediante altro atto (telegramma, telefaxai;ecc.).

6. Gli affidamenti in economia avverra a mezzo aeiea e consequenziale contratto, entrambi
sottoscritti dal Responsabile del Servizio compteterhe procedera anche all’esame ed alla
scelta delle offerte. Non si procedera alla stialatrattuale per affidamenti fino a 10.000,00
euro, IVA esclusa; in tal caso con la sottoscrieidel “verbale di consegna” I'affidatario
dichiarera di accettare tutte le condizioni previdagli atti tecnici ed amministrativi alla base
dell'affidamento.

7. L’affidatario & pienamente responsabile nei cumtf del Comune e di terzi per i fatti compiuti
dalle persone di cui si avvale nell’eseguire iltcatto; qualora dette persone dovessero risultare
non competenti o affidabili, egli dovra provvedempestivamente alla loro sostituzione, dando
seguito alla richiesta motivata del Responsabilgd®edimento.

8. L'esecutore delle prestazioni in economia noimgimvocare a propria giustificazione, in caso di
lavori, servizi o forniture eseguite non conformeneealle previsioni di contratto, la non
conoscenza delle disposizioni di gara, dovendedsse presentare la dichiarazione di avvenuta
conoscenza e integrale accettazione, nonché ditaziome delle norme contenute nel presente
Regolamento.

Articolo 7
Modalita di esecuzione

1. Gli interventi in economia possono essere efigelle seguenti forme:

a) per cottimi, quando I'esecuzione é assegnatgeese 0 persone esterne al Comune;

b) in amministrazione diretta, quando gli interveoino effettuati in proprio, con materiali,
utensili e mezzi di proprieta del Comune o oppatuante noleggiati;

¢) in forma mista, parte in amministrazione diretfgarte a cottimo.

2. Le prestazioni del contratto di cottimo devossege eseguite direttamente dal cottimista, ad
eccezione di sub-affidamenti di prestazioni spestiahe ed accessorie, delle forniture di
materiale necessario all’esecuzione di lavori @igecon o senza posa in opera, dei noli a caldo
e dei noli a freddo.

3. Quando sia ammesso il ricorso al sub-affidamerlyavviso o nella lettera-invito devono
essere indicate le parti della prestazione chegpastrmare oggetto del sub-affidamento.
L’eventuale ricorso a sub-affidamenti deve essaterezato nel rispetto della normativa per il
subappalto, con le eccezioni da essa previste.

4. In caso di ritardo nell’esecuzione dell'intert@o di inadempimento contrattuale imputabile
all'impresa selezionata per il cottimo, il Respdnkadel procedimento applica le penali previste



in contratto, previa contestazione degli addebdssn allimpresa medesima da parte del
Responsabile del Servizio su richiesta dello steagm

5. Qualora la controparte non adempia gravemenfeetutamente agli obblighi derivanti dal
contratto di cottimo, il Responsabile del Servieommpetente, su richiesta del Responsabile del
procedimento, previa diffida, si avvale dello stento della risoluzione contrattuale con
incameramento parziale o integrale della cauziowne prevista, fatto salvo il risarcimento danni,
guando non ritenga piu efficace il ricorso all'asgone in danno previa diffida.

6. L'affidatario deve disporre di un recapito teleiico e/o di un fax, funzionanti in orario
contrattualmente stabilito, in modo da consentire@vimento di comunicazioni e ordini urgenti
da parte del Responsabile del procedimento o siawigato.

Articolo 8
Iscrizione dei contratti - Post-informazione

1. | contratti per le spese in economia, sonotisalla Raccolta dei contratti e soggetti a
repertoriazione.

2. Gli affidamenti di lavori pubblici tramite cattio sono soggetti, ai sensi dell’art. 144, comma 4,
del D.P.R. 554/99, a post-informazione mediantebpcidizione nell’Albo pretorio della stazione
appaltante dei nominativi degli affidatari e comoamione all'Osservatorio secondo le modalita
previste dallo stesso Osservatorio. Tali adempinsemo curati dal Responsabile del
procedimento.

3. Per i servizi e le forniture si considera adeégumaisura di pubblicizzazione I'iscrizione del
contratto nella Raccolta di cui al primo commaptelsente articolo, in quanto registro
consultabile da chi abbia interesse.

Titolo 1l
SEZIONE A — LAVORI
Articolo 9
Limiti di importo per i lavori

1. La presente sezione disciplina I'esecuziondadiri comunali in economia e delle forniture e
servizi connessi e/o complementari, che si rifemscalle tipologie specificate nei successivi
articoli.

2. Le procedure per gli affidamenti in economiavste dalla presente sezione sono consentite fino
all'importo di 200.000,00 euro; per i lavori di maanzione privi del carattere

dell'imprevedibilita sono consentiti fino a 100.080ro.

3. I lavori da eseguirsi in amministrazione diretta possono comportare una spesa complessiva
superiore a 50.000 euro.

4. Eventuali costi relativi alla sicurezza, ineremdvori in economia, ai sensi dell’art. 131 del
D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., concorrono alla determioree dei limiti di importo, previsti dal

presente Regolamento.

Articolo 10
Tipologia dei lavori eseguibili in economia

1. Fermo restando i limiti di importo indicati alggedente articolo 2, possono essere eseguiti in



economia gli interventi, di seguito specificati:

A. Tutti i lavori e le somministrazioni rivolti aglssicurare la manutenzione straordinaria ed
ordinaria nonché la riparazione, ed in genere itex@mento in buono stato di conservazione
e di funzionamento di beni immobili, opere, impiabeni mobili ed attrezzature comunali,
purché l'esigenza dell'esecuzione degli internva@atrapportata ad eventi imprevedibili e non
sia possibile realizzarle tempestivamente contieéoe le procedure ad evidenza pubblica
previste dagli artt. 55, 121, 122 del d.lgs. 168&0

Si individuano i seguenti ambiti di intervento:

BENI IMMOBILI quali, in via esemplificativa e nonsaustiva: sede comunale - sedi
comunali distaccate — sedi di delegazioni comurediifici scolastici - teatri e biblioteche -
impianti sportivi e per il tempo libero - edificomunali adibiti a civile abitazione - immobili
comunali adibiti ad attivita produttive - cimitemdmunali — ed in genere tutti gli immobili,
accessori e pertinenze appartenenti al patrimamaunale, nonché quelli posseduti o su cui
si agisce a qualunque legittimo titolo.

OPERE ED IMPIANTI quali, in via esemplificativa ®@m esaustuva: strade, aree e piazze
comunali - acquisto e manutenzione dei cartellicairi e di segnaletica stradale, verticale e
orizzontale - impianti di illuminazione pubblicampianti per la distribuzione del gas,
impianti termici, idrico sanitari, di condizionantered elettrici a servizio degli immobili
comunali — lavori nel verde pubblico — in generttetle opere, i manufatti e gli impianti di
ogni tipo di proprieta comunale.

B. Manutenzione ordinaria e/o straordinaria di epermpianti, negli ambiti di riferimento sopra
indicati e per importi non superiori a 100.000 eym@scindendo entro tale importo dalla
condizione di imprevedibilita.

C. Interventi non programmabili in materia di sezza. Si tratta dei lavori o servizi e connesse
somministrazioni riferiti a qualunque opera, impé@a infrastruttura, finalizzati a rimuovere
condizioni di non sicurezza per la collettivita@r pleterminate categorie di cittadini,
determinatesi a seguito di eventi imprevisti e duimon fronteggiabili con gli interventi
programmabili.

D. Lavori che non possono essere differiti dopdrlittuoso esperimento della procedura di gara,
da eseguirsi negli ambiti di intervento indicatr feelett. A.

E. Lavori necessari per la compilazione dei progetividuati nelle seguenti tipologie:

a) scavi;

b) demolizioni;

C) prove penetrometriche;

d) sondaggi, rilievi ambientali e rilievi in genere

e) realizzazione di campioni ed interventi necesghacquisire migliore cognizione dello
stato del bene interessato alla progettazione;

f) stratigrafie per lI'individuazione delle opereade.

F. Completamento di opere o impianti a seguitcadedioluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi € ne@essliturgenza di completare i lavori.

Articolo 11
Affidamenti in economia complementari all’appalto

1. Nei casi sottoindicati, il ricorso ai lavori@onomia ha carattere accessorio o complementare di
opera o un lavoro eseguiti in appalto:

a) lavori in economia contemplati nel contratt@ato stipulato con I'appaltatore, gia previsti

nella procedura di evidenza pubblica, nel limit2@d.000,00 euro, disciplinati dall'art. 153

del D.P.R. 554/99;

b) opere e provviste in economia relative a laappaltati previsti in progetto ma non compresi



nel contratto, purché cio sia contemplato nel cégib speciale e, quindi nel procedimento di
evidenza pubblica, e sempre che nel quadro econaseigorogetto sia previsto I'impegno di
somme per lavori in economia tra quelle a dispoaeidell'’ Amministrazione, ai sensi degli

artt. 17 e 152, comma 1, lett. a) del D.P.R. 554/99

L'assegnazione di tali lavori puo essere affidataa diretta all'appaltatore individuato con la
gara, nel limite del 50% del valore dell'appaltoa@nunque per un importo complessivamente
non superiore a 200.000,00 euro, purché il Respiesdel procedimento ne affermi l'utilita

e la convenienza; potranno, entro il medesimo érditimporto, essere affidati anche ad altre
imprese, con le modalita previste dal presente Regmto e dal Regolamento dei contratti,

se sussiste;

c) lavori in economia non previsti in alcun modd eentratto d'appalto e nel progetto e che |l
Responsabile del procedimento reputa necessanrso c'esecuzione, da effettuarsi con
'accantonamento di cui all’art. 44, comma 3 Iblt.del D.P.R. 554/99; possono essere

affidati in via diretta all'appaltatore per un inmfmnon superiore a 20.000,00 euro,
indipendentemente dalla possibilita di ricorrereapdrovazione di variante ai sensi di legge.

2. In tali casi, il Responsabile del procedimerggldinterventi in economia é lo stesso designato
per l'opera.

3. I lavori in economia previsti nel quadro econcondi opera pubblica, approvato, non richiedono
alcun ulteriore atto autorizzatorio, qualora ilyredimento di approvazione del progetto ne
abbia sancito I'utilizzabilita, attuando in tal ntoduanto definito dall’art. 152, comma 2, del
D.P.R. 554/99; I'uso di tali somme da parte del.2 ltuttavia subordinato all’autorizzazione del
Rup.

Articolo 12
Lavori in amministrazione diretta o con sistema mifo

1. Nellamministrazione diretta le acquisizioni sagffettuate con materiali e mezzi propri o
appositamente acquistati o noleggiati e con pefts@raprio delle stazioni appaltanti, o
eventualmente assunto per I'occasione, sotto ézidine del Responsabile del procedimento.
2. Quando viene scelta la forma di esecuzione imiamstrazione diretta, i lavori ed i servizi
individuati tra le tipologie di cui al presente Ré&mmento sono direttamente gestiti dal
Responsabile del nucleo dell’intervento specifgmtfo la vigilanza del Rup.

3. Il Rup, in questo caso, dispone l'acquisto deiemiali e il noleggio dei mezzi necessari per la
realizzazione dell'opera o dell'interventiogrcando i migliori prezzi di mercato, previa gdata
indagine previa determina détesponsabile del Servizio competente. Non si darsoall'indagine
di mercato nel caso in cui la specialita o I'urgedel lavoro o delle provviste sia tale da rendere
necessario il ricorso a una determinata ditta a@sg ovvero, nel caso in cui la spesa sia pari o
inferiore a 5.000,00 euro IVA esclusa, nel quabagigpossibile provvedere all'acquisto o al noleggi
ricorrendo ad una determinata ditta o impresa.

4. | pagamenti dei lavori in amministrazione deietaranno effettuati direttamente ai fornitori a
mezzo di mandati di pagamengmessi dal Responsabile del Settore EconomicoanEiario,

dopo la stipula di appositi contratti sottoscirildl Responsabile del Servizio competente e
susseguente determina sempre del Responsabilem&i® competente di liquidazione, sulla base
di regolari fatture presentate dai creditori eatistdal Rup per avvenuta prestazione.

Non si procedera a stipula contrattuads caso in cui la spesa sia pari o inferiore 86,0 euro
IVA esclusa.

5. Si puo procedere con il sistema dei lavori ionemia in forma mista quando motivi tecnici
rendono necessaria lI'esecuzione dei lavori paeniministrazione diretta e parte mediante
affidamento in cottimo, nel rispetto delle normetemute nei precedenti articoli.

6. L’affidamento dei lavori di cui al presente eglio avviene con applicazione dei criteri della
specializzazione, in relazione alla prestazionestgyuire, e della rotazione e previa determina



del Responsabile del Servizio competente di impelgtia spesa.
Articolo 13
Modalita di assegnazione dei lavori in cottimo

1. Quando viene scelta la forma di esecuzione dagliventi mediante cottimo, nel rispetto delle
tipologie individuate al precedente art. 10, il R@ssabile del Servizio attiva a mezzo determina
la procedura di affidamento da esperirsi secon@miguprevisto al successivo comma 3 e
procede sempre a mezzo determina all’affidamenid@tea impresa.

2. | lavori da eseguire in cottimo devono risultare

a) per I'importo dei lavori pari superiore a 40.(Meuro e fino a 200.000,00 euro, IVA esclusa,
da apposito progetto redatto esclusivamente indagecutiva, secondo quanto previsto dagli
artt. 35 e seguenti del D.P.R. n. 554/99;

b) per 'importo dei lavori inferiore a 40.000,00re, IVA esclusa, da semplice perizia di stima,
contenente una relazione sulla descrizione tedectvori, il computo metrico estimativo,
I'elenco dei prezzi unitari, il quadro economicdl’dgervento ed il foglio di patti e

condizioni riportante tra I'altro:

- le condizioni di esecuzione;

- il termine per darli compiuti;

- le garanzie a favore del Comune;

- il modo di pagamento;

- le penalita da applicare per I'eventuale ritavdbtermine di esecuzione di lavori;

- le cause di risoluzione e recesso del contrattottimo per inadempimenti e gravi ritardi.

3. Quando I'importo dei lavori da eseguirsi petticad €:

a) pari superiore a 40.000,00 euro e fino a 2000W06uro, IVA esclusa, si procede esperendo
confronto concorrenziale ai sensi dell’art. 1258 del D.Igs. 163/2006 e dell’art. 6, comma 1
del presente regolamento;

b) superiore a 15.000,00 euro e inferiore a 40@@DBuro, IVA esclusa, si procede esperendo
confronto concorrenziale nel rispetto dei princpirasparenza, rotazione, parita di

trattamento, previa consultazione di tre operatoonomici, se sussistono in tale numero
soggetti idonei, individuati sulla base di indagihnmercato ovvero tramite elenchi di

operatori economici predisposti dalla stazione Hppte;

¢) fino a 15.000,00 euro, IVA esclusa ed al ne#tttedmiglioria di cui al successivo comma da
applicarsi all'importo preventivato, € consentiadfldamento diretto da parte del

Responsabile del procedimento, con applicazionerderi della specializzazione, in

relazione alla prestazione da eseguire, e dellzimte e previa determina del Responsabile

del Servizio competente di impegno della spesa.

4. Per gli affidamenti di cui al precedente commEet. c) la miglioria da applicarsi all'importo
preventivato e:

- fino a €. 5.000,00: 10%;

- fino a €. 10.000,00: 15%;

- fino a €. 20.000,00: 20%

5. Nella procedura di confronto concorrenziale ditee prescelte sara inviata a mezzo
raccomandata a.r. apposita lettera di invito camiéani termini e le modalita per la presentazione
di offerta, con allegata secondo i casi la docuamahe prevista al precedente comma 2.

Articolo 14
Lavori d'urgenza

1. Ai sensi dell’art. 146 del D.P.R. 554/99, intitutasi in cui I'esecuzione dei lavori in econandi



determinata dalla necessita di provvedere d'urgenessta deve risultare da apposito verbale, in
cui sono indicati i motivi dello stato d'urgenzachuse che lo hanno provocato ed i lavori
necessari per rimuoverlo.

2. Il verbale € compilato dal Responsabile del @domento o da un tecnico all'uopo incaricato e
controfirmato dal Responsabile del Servizio commieteAl verbale stesso segue prontamente la
redazione di un'apposita perizia estimativa quedsypposto necessario per definire la spesa dei
lavori da esequirsi, permettere la relativa coparfinanziaria e la formalizzazione
dell'autorizzazione per I'esecuzione dei lavori.

Articolo 15
Lavori di somma urgenza

1. Ai sensi dell’'art. 147 del D.P.R. 554/99, incostanze di somma urgenza che non consentano
alcun indugio, chi si reca prima sul luogo tra ddRonsabile del procedimento e/o il tecnico, pud
disporre, contemporaneamente alla redazione deleedi cui al precedente articolo,

'immediata esecuzione dei lavori entro il limite20.000,00 euro o di quanto indispensabile
per rimuovere lo stato di pregiudizio della pubblincolumita.

2. L'esecuzione dei lavori di somma urgenza puéressfidata in forma diretta ad una o piu
imprese individuate dal Responsabile del procedimerdal tecnico da questi incaricato.

3. Il prezzo delle prestazioni ordinate é defimtmsensualmente con l'affidatario; in difetto di
preventivo accordo, e sempreché non si possa pleweon affidatario diverso, si procede con
l'ingiunzione prevista all’art. 136, comma 5, dePCR. 554/99.

4. Il Responsabile del procedimento, o il tecniomaricato, compila entro 10 giorni dall'ordine di
esecuzione dei lavori una perizia giustificativgldstessi e la trasmette, unitamente al verbale di
somma urgenza, al Responsabile del Servizio comigethe controfirma la perizia e provvede
con apposita determina ad approvare i lavori esattarare la copertura finanziaria della spesa.
5. Qualora un'opera o un lavoro intrapreso pervndtisomma urgenza non riporti I'approvazione
del competente organo comunale, si procede alledBgione delle spese relative alla parte
dell'opera o dei lavori realizzati.

Articolo 16
Direttive in materia di interventi di somma urgenza

1. In ottemperanza al deliberato di G.C. n. 15708e11.2010, sono disposte le seguenti direttive in
materia di interventi di somma urgenza:

a) Il tecnico che interviene in casi di somma uegedovra valutare e riportare nel relativo
verbale, lo stato di gravita ed imminenza del prdgiio alla incolumita pubblica,
descrivendone compiutamente il carattere di assz#ated incontrovertibilita della
situazione;

b) Il tecnico potra quindi disporre interventi tesclusivamente a scongiurare il pericolo di
danno (es. crolli) per la pubblica incolumita owweer I'igiene e la salute pubblica ovvero
per il patrimonio storico, artistico, culturale;

c) Il tecnico nei casi di pericolo di crollo degtilifici, assicuratosi del loro sgombero e
dell'inottemperanza dei proprietari all’esecuziate lavori, dovra limitarsi, ove possibile dal
punto di vista tecnico, agli interventi per la messsicurezza dellimmobile a salvaguardia
della pubblica incolumita senza effettuare intetvsulla proprieta privata non necessari allo
SCopo;

d) Il tecnico, in tutti i casi in cui intervienei flonte alla possibilita di attuare piu soluzidra
loro alternative e, producenti, sotto il profilateco il medesimo risultato dell’eliminazione



dello stato di pericolo per la pubblica incolumiayra attivare quella economicamente piu
conveniente per I'Ente, assicurando il rispettoaliéério di rotazione tra le ditte affidatarie;

e) Il tecnico trasmettera gli atti tecnici adot{@igrizia giustificativa, verbale di somma urgenza,
etc.) al Dirigente del settore competente, il quedeontrata la validita tecnica della soluzione
adottata e mirata alla esclusiva eliminazione d&tdo di pericolo, nonché la convenienza
economica per I'Ente, approva i lavori ed assi¢areopertura della spesa;

f) Il Dirigente, contestualmente alla trasmissioeda propria determina di approvazione al
settore Finanze per il competente visto, ne tra@méetina copia all’Organismo Indipendente

di Valutazione Comunale previsto dal D. Lgs. n./2509.

Articolo 17
Perfezionamento del contratto di cottimo — Garanzie

1. Il contratto di cottimo deve indicare almeno iwarichiesto dall’art. 144, comma 3, del D.P.R.
554/99: I'elenco dei lavori e delle somministrazjde condizioni di esecuzione, il termine di
ultimazione, i prezzi e le modalita di pagamengqpénalita per ritardo e il diritto del Comune di
risolvere in danno il contratto per inadempimentediante semplice denuncia.

2. L'esecutore del contratto di cottimo e obbligatmwstituire una garanzia fideiussoria del 10 per
cento dell'importo contrattuale. In caso di affidarto con ribasso d'asta superiore al 10 per
cento, la garanzia fideiussoria € aumentata di pamti percentuali quanti sono quelli eccedenti

il 10 per cento; ove il ribasso sia superiore ap0cento, I'aumento € di due punti percentuali
per ogni punto di ribasso superiore al 20 per ceditapplica Articolo 75, comma.7

La costituzione della polizza non € dovuta quahgagamento del corrispettivo avvenga in
un’unica soluzione ad ultimazione dell'interventquando I'importo contrattuale dei lavori non

e superiore a 15.000,00 euro IVA esclusa; in ertrarrasi previa approvazione del certificato

di regolare esecuzione; tale esenzione andra ptaaiglla richiesta di presentazione dei
preventivi-offerta.

3. Per i lavori in economia di importo fino a 150000 euro si prescinde dalla richiesta di cauzione
provvisoria.

4. Per i lavori in economia di importo fino a 2000000 si prescinde dalla richiesta di fidejussione
a garanzia del pagamento della rata a saldo, menpaizza specifica “all risks” puo essere
sostituita da polizza assicurativa per la copenti@iaischi connessi alla generale attivita
dell'impresa.

5. Qualora la controparte non adempia agli obblagnivanti dal rapporto, ’Amministrazione si
avvale degli strumenti indicati al precedente &rcommi 4 e 5, del presente Regolamento.

6. Si prescinde inoltre dalla formalizzazione dizaa assicurativa a copertura della responsabilita
civile professionale del progettista interno all’ Animistrazione.

Articoli 18
Piani di sicurezza

1. Quando previsto in rapporto alla tipologia @eidri, nei contratti di cottimo va richiamato il
piano di sicurezza, che ne forma parte integrastestanziale.

Articolo 19
Tenuta della contabilita e regolare esecuzione

1. Per i lavori eseguiti in economia, sia in cotiohe in amministrazione diretta, & prevista la



tenuta della contabilita e la stesura dei rendiaoensili e finali secondo le regole contenute nel
Regolamento generale dei LL.PP., con particoldeegimento agli artt. da 176 a 182; si

procedera all’emissione del certificato di regolesecuzione secondo le norme vigenti, mentre il
collaudo é sempre escluso, essendo i lavori in@oancontenuti entro I'importo di 200.000,00
Euro.

2. E’ compito del Responsabile del procedimentaiduntare in modo dettagliato 'andamento del
rapporto di cottimo, assoggettarlo a controlldjreg di accertare se i lavori e le

somministrazioni che formano oggetto di fatturayispondano per quantita e qualita agli

accordi presi ed emettere il certificato di regelasecuzione.

Titolo 11l
SEZIONE B — FORNITURE E SERVIZI
Articolo 20
Limiti di importo e sistemi di affidamento - Congruita dei prezzi

1. La presente sezione “B” disciplina I'assegnagidnforniture e servizi in economia che si
riferiscono alle tipologie specificate nei succesaiticoli.

2. La procedura normale attivata dall’Ente perdl@sizione dei beni e servizi in economia é:
a) per importi pari superiori a 20.000,00 eurone falla soglia di cui al comma 9 dell’art. 125
del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., IVA esclusa, sigede a mezzo cottimo fiduciario nel

rispetto dei principi di trasparenza, rotazionejtpali trattamento, previa consultazione di
almeno cinque operatori economici, se sussistotaenumero soggetti idonei, individuati
sulla base di indagini di mercato ovvero tramienehi di operatori economici predisposti

dalla stazione appaltante;

b) per importi pari o superiori a 10.000,00 eurnferiori a 20.000,00 euro, IVA esclusa, si
procede a mezzo cottimo fiduciario nel rispettopt@icipi di trasparenza, rotazione, parita di
trattamento, previa consultazione di tre operatoonomici, se sussistono in tale numero
soggetti idonei, individuati sulla base di indagihmercato ovvero tramite elenchi di

operatori economici predisposti dalla stazione Hppte;

c) per importi fino a 10.000,00 euro, al netto aefliglioria del 10% ed IVA esclusa, &
consentito I'affidamento diretto da parte del Respbile del procedimento, con applicazione
dei criteri della specializzazione, in relazionka @irestazione da eseguire, e della rotazione e
previa determina del Responsabile del Servizio aienge di impegno della spesa.

3. Il Responsabile del Servizio competente ha fadatlprocedere ad affidamento diretto anche nei
seguenti casi:

a) nei casi previsti dall’art. 57 del D.lgs. 163080

b) nel caso di nota specialita del bene o serdaiacquisire, ai sensi dell’art. 5, comma 3, del
D.P.R. 20/8/2001 n. 384.

4. L'affidamento diretto & da effettuarsi nel rigpelei principi di specializzazione, di traspar@nz
rotazione, parita di trattamento.

5. Il provvedimento di affidamento diretto in ecoma deve essere adeguatamente motivato,
contenere la dimostrazione della corrispondenzaai® concreto alla fattispecie ammessa dalla
noma e la dichiarazione di idoneita del contragnéscelto, e di congruita del prezzo.

6. Per I'acquisizione dei beni e servizi il Res@ike del procedimento, ai sensi dell’art. 4 del
D.P.R. 20/8/2001 n. 384, si avvale di rilevazionpiezzi di mercato e prezzi pagati da altri Enti
a fini di orientamento nella determinazione derzpgrédase di trattativa, nella valutazione della
congruita o dell’'anomalia dei prezzi in sede deati.

7. Prima di attivare un’autonoma procedura, il Resabile del Servizio competente deve



verificare se I'acquisizione del bene o del seovidie interessa possa essere soddisfatta
mediante le convenzioni-quadro di Consip, di clial 26 della Legge 23.12.1999 n. 488 e
s.m.i., o altre soluzioni di centralizzazione deglquisti; in caso affermativo, trasmette I'atto di
adesione all’acquisto.

Articolo 21
Tipologia delle forniture eseguibili in economia

1. Le seguenti forniture, necessarie per 'ordmaricorrente funzionamento dell’Ente, per loro
natura possono essere affidate in economia:

a) Mobilio, attrezzature, componenti di arredameténde, tendaggi, targhe segnaletiche e
suppellettili per uffici, strutture, impianti e s&i comunali; arredi scuole materne,
elementari, medie; tende, masserizie e arrediipEnsazioni provvisorie in caso di calamita

o altre somme urgenze;

b) Strumentazioni, beni mobili e attrezzature @éciyimpianti, servizi comunali (sistemi
elettronici, di amplificazione e diffusione sonodatelefonia, televisivi, di proiezione,
audiovisuali, ecc...) e per cucine (lavatrici, lavasgglie, ecc...);

c) Acquisto apparecchiature e materiali per disgugr fotografie e per audiovisivi;

d) Acquisto, noleggio e leasing, riparazione e ni@mione, ricovero presso autorimesse, di
autovetture e di automezzi in genere in dotazioser&izi comunali;

e) Acquisto di pezzi di ricambio e accessori peeni di cui alle precedenti lett. a), b), c), d);

f) Fornitura di carburanti, lubrificanti e combusl;

g) Vestiario: effetti di corredo, divise e calzatyner il personale dipendente, comunque
occorrenti per I'espletamento dei servizi,

h) Forniture di prodotti e derrate alimentari dexeintro di cottura e per le cucine comunali, da
acquistare per tipologie merceologiche omogeneaittoa di stoviglie e tovagliato;

i) Generi di cancelleria, supporti per archiviaaotimbri e tabelle segnaletiche, stampati per
uso uffici, registri, carta, cartone, affini, erathateriali di consumo, necessatri per gli uffici,

gli impianti e i servizi comunali;

J) Acquisto o noleggio di macchine da riproduzi@eelativa assistenza, non affrontabili con i
contratti d’appalto che siano in corso, macchinstdanpa, da calcolo, da microfilmatura,
nonché materiale di consumo per il funzionamentt aeacchine qui indicate e per il
funzionamento di tutte le altre apparecchiatureaitege presso i vari uffici;

k) Acquisti di hardware, relative componenti, dita@re standardizzato e di altri strumenti
informatici e telematici, necessari per il funziorento degli uffici e servizi comunali;

[) Acquisto o noleggio di apparecchi e materialcdnsumo necessari ai servizi igienicosanitari,
ambientali, cimiteriali; acquisto di attrezzaturpredotti igienizzanti e disinfettanti

per pulizie; farmaci e materiali di pronto soccorso

m)Forniture per il traffico e la segnaletica stiagianateriale infortunistico e relativo alla
sicurezza,

n) Materiale e attrezzature per arredo urbano,eyegi@rdinaggio, piante, fiori, corone e addobbi
vari;

0) Materiale e attrezzature ludiche, didattichemsitfiche e sportive;

p) Materiale e attrezzature per falegnameria gsifi

g) Forniture di utensileria e ferramenta;

) Spese connesse con l'organizzazione o la ppeeitine a convegni, congressi, conferenze,
seminari, riunioni, mostre, accoglienza di delegaze altre manifestazioni su materie
istituzionali; quote di partecipazione alle suddetiziative;

s) Spese di rappresentanza (targhe, coppe, tnoéeiaglie, bandiere, stendardi, omaggi e varie)
e casuali;



t) Fornitura di catering, allestimento rinfresdhiiffet e altri generi, per occasioni di carattere
istituzionale;

u) Forniture necessarie allo svolgimento di ativitlturali, sociali, ricreative e per il tempo
libero promosse dal Comune;

V) Spese concernenti il funzionamento degli orgamnunali e di comitati e commissioni
nominati per lo svolgimento di attivita del Comune;

w)Spese connesse con le elezioni ed i referendum;

X) Forniture necessarie per i casi di cui all'a@5, c. 10 Dlgs. 163/2006:

- risoluzione di un precedente rapporto contra¢tualin danno del contraente inadempiente
guando cio sia ritenuto necessario o conveniente@eeguire la prestazione nel termine
previsto dal contratto;

- necessita di completare le prestazioni di unraiatin corso, ivi non previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell’ambito del cattb medesimo;

- prestazioni periodiche di servizi, forniture,emsito della scadenza dei relativi contratti,
nelle more dello svolgimento delle ordinarie prageddi scelta del contraente, nella misura
strettamente necessaria;

- urgenza, determinata da eventi oggettivamenteawaglibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animali o cas&ero per I'igiene e salute pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico, cubis;

y) Spese postali, telegrafiche, telefoniche e atqudi valori bollati;

z) Abbonamenti a riviste, periodici e simili ed asii di libri, periodici e pubblicazioni sia su
supporto cartaceo che informatico, abbonamentgadze di informazione o consulenza;
aa) Operazioni di sdoganamento di materiali impiogtaelative assicurazioni;

bb) Pagamento tassa di immatricolazione e di @mohe autoveicoli in genere;

cc) Locazione per breve tempo di immobili, contedfo noleggio delle attrezzature occorrenti,
per I'espletamento di corsi e concorsi indetti ‘datiministrazione e per le attivita di
convegni, congressi, conferenze, riunioni e mastraltre manifestazioni istituzionali,
guando i locali di proprieta non siano sufficiemidonei.

Articoli 22
Tipologie di servizi eseguibili in economia

1. | seguenti servizi, necessari per I'ordinarioZimwnamento dell’Ente, per loro natura possono
essere affidate in economia:

a) Manutenzione e riparazione dei beni mobili, appehiature, strumentazioni e loro accessori
indicati al precedente art. 21,

b) Manutenzione e riparazione ai veicoli, altri mied trasporto e di lavoro, macchine e attrezzi
per le cucine e altri servizi di competenza comenal

¢) Manutenzione e riparazione di vestiario, calmatualtre dotazioni agli uffici, impianti,

servizi e al personale;

d) Servizi di lavanderia; servizi di lavaggio;

e) Software su misura, manutenzione e assistemdaaee, software e altri strumenti
informatici e telematici, a meno che la naturaalpliestazione o la necessita di avvalersi di

un contratto di durata e di tenere conto del dovaitcui al precedente art. 2, rendano
necessario il ricorso all’'appalto;

f) Urgenti ed occasionali servizi di pulizia, di@aione, disinfestazione e derattizzazione di
locali, non affrontabili con i contratti d’appalbie siano in corso;

g) Urgenti ed occasionali spese di trasporto ehiaaggio, non affrontabili con i contratti
d’appalto che siano in corso; traslochi, spedizionballaggio e immagazzinaggio;

h) Vigilanza diurna e notturna e altri servizi fpeecustodia e la sicurezza, urgenti ed occasionali,



non affrontabili con i contratti d’appalto che span corso;

i) Assicurazioni urgenti a copertura di iniziativeeventi a carattere non continuativo;
pagamento dei premi di assicurazione per gli autolien dotazione agli uffici;

J) Servizi esterni di fotoriproduzione, eliografielaborazione disegni computerizzati, stampa,
tipografia, serigrafia, legatoria e grafica;

k) Servizi video-fotografici;

I) Servizi di assistenza tecnica, audio e apparatate di amplificazione sonora e di
illuminazione in occasione di pubbliche manifestaz,i corsi, laboratori;

m)Servizi di interpretariato, traduzione, sbobimate trascrizione, quando 'amministrazione
non possa provvedervi con proprio personale o ffoondabili con i contratti d’appalto che
siano in corso;

n) Servizi di allestimento, stampa inviti, manifeatti ed altre spese occorrenti per le iniziative
di cui al precedente art. 21 lett. r), v), w);

0) Servizi di agenzia viaggi; servizi alberghiesexvizi accessori per vacanze sociali e per
missioni del personale;

p) Accertamenti sanitari nei confronti del persenalservizio;

q) Servizi di collocamento e reperimento del peasen

r) Servizi di cura e manutenzione dell’arredo udbardel verde pubblico, compresi i nuovi
collocamenti di piante, fiori e tappeti erbosi;

s) Servizi di espurgo;

t) Servizi di sistemazione e restauro per libnedr, tappezzerie, tendaggi e altri beni di pregio,
non rientranti nelle cat. OG2 e OS2 dell’'allegadd al D.P.R. 25/1/2000 n. 34;

u) Servizi necessari per i casi di cui all’art. 1230 Dlgs. 163/2006:

- risoluzione di un precedente rapporto contra¢tualin danno del contraente inadempiente,
guando ci0 sia ritenuto necessario o0 conveniente@eseguire la prestazione nel termine
previsto dal contratto;

- necessita di completare le prestazioni di unradtatin corso, ivi non previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell’ambito del ecatib medesimo;

- prestazioni periodiche di servizi, forniture,esito della scadenza dei relativi contratti,
nelle more dello svolgimento delle ordinarie prageddi scelta del contraente, nella misura
strettamente necessaria,;

- urgenza, determinata da eventi oggettivamenteawaalibili, al fine di scongiurare

situazioni di pericolo per persone, animali o cas&ero per I'igiene e salute pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico, cukie;

V) Spese per la divulgazione di bandi di garaoticorso, avvisi a mezzo stampa o altri organi
di informazione; spese per funzionamento di comimissli gara e di concorso;
w)Abbonamenti a servizi di consulenza; spese legatarili e di consulenza legale;

X) Spese per la formazione, I'aggiornamento dedgele, i corsi ed i concorsi;

y) Ogni altro servizio necessario per garantireMolgimento e la continuita delle attivita
ordinarie comunali, quando I'amministrazione nosgaprovvedervi con proprio personale o
non affrontabili con i contratti d’appalto che span corso.

Articolo 23
Modalita di assegnazione
1. Quando il bene o il servizio & assegnabile onemia, il Responsabile del Servizio attiva la
procedura negoziata per I'affidamento con avvisietino o con lettera-invito.

2. Quando trattasi di tipologie di beni o prestazpreviste dall’Albo Ditte, I'interpello viene
inoltrato a ditte iscritte, selezionandole comedadatb nel medesimo articolo.



3. L'invito deve contenere le indicazioni sulle aeristiche della prestazione (I'oggetto, il
prezzobase,

le caratteristiche tecniche, la qualita e modalitésecuzione, le modalita di pagamento, le
eventuali garanzie, le penalita, le cause di r@ohe, il termine di esecuzione e quant’altro
necessario) e sullo svolgimento del confronto carcziale (modalita di presentazione
dell'offerta o preventivo, di informazione sull'ésidella gara e di perfezionamento del contratto;
criterio di aggiudicazione).

4. Larichiesta puo essere inoltrata anche a miezzo posta informatica e deve essere inviata
nella medesima giornata a tutti gli interpellatinanvito a presentare il preventivo-offerta in
busta chiusa entro un determinato termine.

5. Nei limiti di importo che consentono la trattatiprivata diretta, quando si preferisca far
precedere il conferimento da un sondaggio di mericaeso a verificare le miglior condizioni,
I'incaricato al quale é affidata questa fase prouedtale pud provvedervi anche attraverso
indagine telefonica e registrazione dei dati netktica, con data e sua sottoscrizione.

6. Per le forniture ed i servizi ricorrenti non #gmente predeterminabili, che siano eseguibili in
economia, si potra far ricorso al “contratto apenmper gli articoli minuti si potra utilizzare |l
confronto fra listini-prezzo.

7. Per forniture e servizi da affidare in economale siano di elevato contenuto tecnologico, il
Responsabile del Servizio competente, dopo avenesirato tale caratteristica, puo riservare la
selezione a ditte in possesso della certificazearepea di qualita oppure, qualora ricorra al
criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosuo prevedere I'attribuzione di una quota
di punteggio predefinita per 'apprezzamento diaetquisito.

Articolo 24
Presentazione e prelievo di campioni - Contestazion

1. Nell’avviso o lettera-invito si puo richiedemgjando ritenuto opportuno, la presentazione di
campioni sigillati, riconoscibili, dei beni da fare; in tal casi sono esclusi dal confronto i
concorrenti che non abbiano presentato i campienienmini e luoghi prescritti.

2. Il contratto puo stabilire che i campioni, quara loro natura lo consenta, per tutta la durata
della fornitura costituiscano termine di riferimerat garanzia del suo regolare svolgimento ed in
caso di eventuale contestazione.

3. Previa formale contestazione dell'inadempimemhi@pmune ha diritto di rifiutare ed il fornitore
I'obbligo di ritirare e di sostituire, nei termipbsti dal Comune stesso, i beni o le prestazioai ch
risultassero di caratteristiche diverse da quekeipte nei documenti di gara o contrattuali o0 non
corrispondenti ai campioni eventualmente richiesti.

4. Nel corso della fornitura, anche di beni detatidi, il Comune puo prelevare campioni per
accertare direttamente, mediante appropriate petaioro corrispondenza alle condizioni
pattuite. | campioni generalmente sono prelevatiumero di 3, eguali nella misura ed omogenei
nella composizione; sugli involucri dei campionapipongono i sigilli e la firma dell’incaricato
del Comune; due dei campioni prelevati restanooah@ne, il terzo e ritirato dal fornitore.

5. Salve clausole contrattuali diverse, nei casuinbeni o le prestazioni di cui al precedente
comma 3 vengano ugualmente accettati, il Comurdirtieo ad una detrazione del prezzo
contrattuale, pari al minor valore constatato a#lebin questione. La congruita del nuovo prezzo
sara determinata dal Responsabile del Servizio etenfe.

6. In caso di mancata sostituzione dei beni o grési non conformi, o di ritardo rispetto al
termine di consegna qualificato come essenziatgépiihune ha diritto di dichiarare risolto il
contratto e di approvvigionarsi presso altra imarne®nea. L’affidatario non potra opporre
eccezioni e dovra rimborsare le ulteriori spesé evgntuali danni sostenuti dal Comune.

7. Anche nel caso in cui il contratto non prevesiaressamente le penalita, in conseguenza di



inadempienza o ritardo il Responsabile del Sengpimpetente puo irrogare penalita per un
ammontare non superiore all'1% dell'importo corttrate per ogni evento negativo, per un
importo complessivo massimo non superiore al 10Pvalere contrattuale. La penale verra
irrogata mediante comunicazione scritta all’affedad e il relativo importo verra dedotto dai
compensi spettanti; nel caso che questi non siafficienti, il Comune si rivarra sulla cauzione,
guando prevista.

8. Degli inadempimenti fanno prova i processi vérdde lettere di contestazione redatte dal
Responsabile del procedimento e controfirmate @apBnsabile del Servizio competente.

Articolo 25
Esecuzione, verifica e ultimazione dell'intervento

1. Le forniture ed i servizi in economia sono séglal Responsabile del nucleo dell'intervento
specifico, sotto la vigilanza del Responsabileptetedimento di cui al precedente art. 4.

2. Anche nei casi in cui non si faccia ricorso@ritratto aperto” di cui a precedente art. 23,
comma 6, il contratto puo prevedere la facoltapalde del Comune, di effettuare ordinazioni
frazionate nel tempo, secondo la natura della fioraio del servizio, ovvero secondo le proprie
necessita, dandone tempestiva comunicazione albaffrio.

3. Le fatture relative alle prestazioni o agli astjuprima di essere ammesse al pagamento, devono
essere sottoposte alle necessarie verifiche pertace se, per quantita e qualita, corrispondano
alle condizioni di esecuzione e agli accordi presi.

4. Non si procedera a stipula contrattuaecaso in cui la spesa sia pari o inferiore &A@00 euro
IVA esclusa.

5. Entro 30 giorni dall’'ultimazione di forniturei gervizi di importo superiore a 10.00,00 euro,
deve essere redatto il certificato di regolare @seoe, da unire alla relativa pratica o, quando
necessario, il certificato di collaudo.

6. Ai sensi dell’art. 8 del D.P.R. 20/8/2001 n. 3§d4ando sia necessario il collaudo, esso di norma
e eseguito da dipendente nominato dal Responsidifeervizio competente; il collaudo non

puo essere effettuato da dipendente che abbiacjmate al procedimento di acquisizione del
bene o del servizio.

7. Per importi inferiori a 10.000,00 euro non eessario il certificato di collaudo o di regolare
esecuzione e l'atto di liquidazione da parte dslp@aesabile del procedimento sulla fattura o nota
ricomprende anche l'implicita attestazione delkauuta verifica della regolare esecuzione di
guanto richiesto; detto documento rimane depospedsso il Servizio Bilancio.

Articolo 26
Disposizioni speciali per i servizi legali

1. I servizi legali di cui all’allegato 1I.B, numeR1, al Codice dei Contratti, numero di riferiment
CPC 861, con particolare riguardo alle consuleagall relative ad ipotesi di contenzioso o di
precontenzioso, risoluzione delle controversienesdei profili di legalita o di legittimita di atti
o comportamenti, nonché di patrocinio legale, saffidati su base fiduciaria, per importi fino a
100.000,00 euro; per importi superiori si applieaticolo 20 del Codice dei Contratti (D.Lgs.
163/06).

2. In deroga alla competenza di cui all’art. 3,Iquai servizi di cui al comma 1 riguardino atti o
comportamenti di organi collegiali o di soggettlipo del’amministrazione, I'incarico e
affidato previa indirizzo della Giunta comunale.

3. I commi 1 e 2 si applicano anche ai seguentizali supporto e assistenza:

a) di natura tributaria, fiscale o contributiva;



b) di advisor tecnico, giuridico, amministrativdioanziario;

C) prestazioni notarili;

d) consulenza, informazione e documentazione gaarid giuridico-amministrativa,;

e) altri servizi intellettuali non riconducibili dittamente a compiti d’istituto o per i quali le
professionalita dei servizi interni siano assentisufficienti.

4. In deroga al presente regolamento, le modaliiguldazione dei corrispettivi sono definite
volta per volta dal disciplinare di incarico cheve@ecare I'importo stimato dei corrispettivi; nei
casi di cui ai commi 1 e 3, lettere a), b) edlgoirispettivo puo tuttavia essere rettificato in
sede di liqguidazione a consuntivo in funzione @#iéttivo svolgersi delle prestazioni e sulla
base dei criteri predeterminati nel disciplinaréndarico.

TITOLO IV
SERVIZI TECNICI - INCARICHI PROGETTUALI
Articolo 27
Disposizioni speciali per i servizi tecnici

1. Per servizi tecnici si intendono incarichi pss®nali tecnici finalizzati alla realizzazione di
opere o lavori pubblici, come di seguito specificat

a) di progettazione;

b) di direzione lavori;

c) di collaudo;

d) di supporto tecnico amministrativo alle attivitdl Responsabile del Settore Tecnico e/o del
Responsabile del procedimento;

2. Si intendono compresi nella fattispecie di dwanma 1 lett. a) e b) i servizi attinenti
all'architettura e all'ingegneria anche integraigliealtri servizi tecnici concernenti la redazione
del progetto preliminare, del progetto definitivde progetto esecutivo, nonché le attivita
tecniche in qualungue modo connesse alla progettazguali a titolo esemplificativo e non
esaustivo, le seguenti tipologie di servizi tecnici

- "Attivita di progettazione e direzione lavori f[opreso eventualmente il coordinamento per la
sicurezza in fase di progettazione ed esecuzipeeppere impiantistiche in edifici pubblici —
impianti elettrici, termici, meccanici e cablatura”

- “Attivita di coordinamento per la sicurezza ndlae di progettazione e di esecuzione ai sensi
della legge 494/1996 e s.m. e i.”;

- “Attivita di consulenza/assistenza per migliorantoedella sicurezza e della salute dei
lavoratori del Comune di Portofino sul luogo didaw ai sensi del D,Lgs. 626/94 e s.m. e i.”;

- “Attivita di rilievo topografico, rilievi dei manfatti, frazionamenti, verifiche catastali,
inventario di beni immobili di proprieta pubblicgtudi a supporto di elaborazioni
cartografiche, catastali computerizzati e praticitastali in genere”;

- “Attivita di rilevamento topografico per la modketione del territorio, planoaltimetrici, sezioni
morfologiche, piani quotati, profili longitudinadicc.. di supporto a studi geologici,
geomorfologici, idrografici ecc..”;

- “Analisi, studi, perizie e indagini geologicheegnorfologiche e geotecniche, idrauliche
connesse ad opere pubbliche, monitoraggio di sdonadi degrado ambientale ed
idrogeologico, studi costieri e/o idraulici e/o aetali, e relative pratiche presso gli enti
competenti, progettazione di interventi di difegh<liolo e di contenimento del dissesto”;

- “Attivita di progettazione connessa all’ottenint@idi certificazione di prevenzione incendi e
sicurezza in genere per opere pubbliche e locaiessati da attivita di interesse pubblico di
proprieta pubblica”;

- “Progettazione e D.L. (compresi adempimenti ex.@s. n.494/96 in fase di progetto ed



esecuzione) di opere pubbliche”;

- “Attivita di progettazione e direzione lavori paterventi da eseguirsi su beni vincolati (di
competenza degli Architetti, e per quanto rigudedapere strutturali anche di competenza
degli Ingegneri), ai sensi del Codice Urbani (Pageonda)”;

- “Analisi, studi, elaborazioni di piani propedeaitper la realizzazione di opere pubbliche” tra
cui:

* redazione dei piani particellari di esproprio;

esecuzione dello studio di impatto ambientale;

redazione studi di fattibilita;

redazione di studi organici di insieme;

redazione di relazioni paesistiche.

- "Attivita di progettazione settore agronomia eefste, agronomia naturalistica, viticoltura,
fauna, habitat faunistici”;

- “Attivita di progettazione per opere di riquatifizione ambientale e paesaggistica, ingegneria
ambientale, architettura del paesaggio”;

- “Attivita di studio e progettazione rivolta alts@re biologico in ambiente marino e terrestre,
fitogeografia, ecologia vegetale, biologia mariitizglogia”;

- “Attivita di progettazione d’interni, anche peniobili di interesse storico ambientale”;

- “Attivita di consulenza/assistenza legale in neda problematiche di diritto urbanistico”;

- "Attivita di consulenza/assistenza per attivitamateria di pubblica illuminazione ed
adeguamento degli impianti alla normativa vigente”;

- “Attivita di progettazione inerenti la redaziodevarianti al P.R.G./P.U.C. vigente e/o adottato,
Piani Particolareggiati, SUA o altri atti di piaicéizione in genere”;

- “Attivita di consulenza/assistenza in materidieidi, urbanistica, ambientale”;

- “Attivita di progettazioni specialistiche (arcitonica, impianti,strutture ecc.)”. Si intendono
compresi nella fattispecie di cui al comma 1 leXtgli incarichi per il:

collaudo tecnico amministrativo, certificato di obgye esecuzione;

collaudo in corso d’opera;

collaudo statico delle strutture;

collaudo amministrativo;

altri tipi di collaudo.

Articolo 28
Presupposti per il conferimento degli incarichi

1. Sulla base degli interventi da realizzare intiseéi programmi dell’Amministrazione sono
individuate le attivita necessarie per I'attuaziolee medesimi da affidare a professionisti
esterni.

2. Le attivita di cui al precedente articolo possessere affidate, nel rispetto delle proceduidi
all'art. 30 del presente regolamento, a professtoasterni all’organico del’Amministrazione,
nel caso ricorra almeno una delle sotto specifigaitesi accertate da parte del responsabile del
procedimento:

- Carenza in organico di personale tecnico, chepoota I'impossibilita oggettiva di utilizzare le
risorse umane disponibili all'interno del’Amminiazione;

- Difficolta a rispettare i tempi della programn@ze dei lavori o di svolgere le funzioni di
istituto di carattere tecnico;

- Lavori di speciale complessita o di rilevanzahéettonica e ambientale;

- Necessita di predisporre progetti integrali, dhbiedono I'apporto di una pluralita di
competenze, anche in parte non presente nell’Ente.



Articolo 29
Disciplina generale per il conferimento di incarich

1. L'affidamento di incarichi avverra, sulla bass gresupposti individuati all’articolo precedente
ed in coerenza e nei limiti delle risorse finanBamediante procedure disciplinate dalla vigente
normativa e dal presente regolamento.

2. Gli incarichi di progettazione e direzione lav®iconnessi possono essere conferiti a
professionisti esterni, purché non sussistanoadarico le cause di esclusione dalla
partecipazione alle gare per I'affidamento di sargreviste dalle vigenti disposizioni di legge
ed in particolare dall’art. 52 del D.P.R. 21.12.990 554, alle figure elencate nell’art. 90 del
D.Lgs. 163/2006 e successive modifiche ed integrazi

3. Gli incarichi di collaudo possono essere cotifarprofessionisti esterni, sempre qualora non
sussistano a loro carico le cause di esclusiora pattecipazione alle gare per I'affidamento di
servizi, previste dalle vigenti disposizioni di ¢gged in particolare dall’art. 52 del D.P.R.
21.12.1999 n. 554 e non si trovino in alcuna datigazioni previste dall’art. 188 c. 4 e 12.

4. | professionisti singoli, quelli associati, ritiro costituenti le societa, nonché coloro che
vengano indicati dalle societa di ingegneria oodaisorzi stabili, quali incaricati dello
svolgimento dei servizi da affidare devono obblig@mente essere in possesso:

« di titolo di studio adeguato all’incarico;

« dell'iscrizione al relativo Collegio o Ordine praf@onale;

« di ulteriori e specifici requisiti eventualmenteepisti per legge (quali ad esempio quelli
richiesti dall'articolo 10 del decreto legislatitd agosto 1996, n. 494 e s.m.i. per gli incarichi
di coordinatore in materia di sicurezza);

« della regolarita contributiva.

5. | raggruppamenti temporanei di professionistgsli o associati o di societa di professionisti
devono prevedere la presenza di un professiorigitato da meno di cinque anni all’esercizio
della professione (cd. “giovane professionista”).

6. In deroga al presente regolamento, le modaliigudazione dei corrispettivi sono definite
volta per volta dal contratto disciplinare di incaro dall'atto di affidamento; il corrispettivo @u
essere rettificato in sede di liquidazione a cotigann funzione dell'effettivo svolgersi delle
prestazioni e sulla base dei criteri predetermimalticontratto disciplinare di incarico o nell'atto
di affidamento.

Articolo 30
Modalita procedurali

1. Il procedimento amministrativo per I'affidamerttegli incarichi ha inizio con la determinazione
a contrattare, prevista e disciplinata dall’ar2 Bl D.lgs 267/2000.

2. La Determinazione a contrattare e adottata dapBnsabile del Servizio competente per
materia, ai sensi dell’art. 107 del D.Lgs. 267/200€]'ambito dei compiti di attuazione degli
specificare:

* i presupposti che hanno determinato la necessriaaitso a soggetto esterno, con riferimento
al fine che con I'incarico si intende perseguiténepossibilita di farvi fronte con personale in
servizio;

* 'oggetto del contratto;

* le modalita di scelta del soggetto da incaricaesragioni che ne sono alla base;

* la prenotazione, nelle more dell’espletamento daitecedura concorsuale, dell’'impegno di
spesa ai sensi dell'art. 183 del D.Lgs. 267/2000;



 deve approvare apposito schema di convenzioneciplimare di incarico o articolato in cui
dovranno essere dettagliatamente individuati:

- 'oggetto dell'incarico;

- i risultati da conseguire nell’espletamento dsliesso, le modalita ed i tempi di verifica dei
medesimi;

- la durata dell'incarico, che deve essere commedgli obiettivi prefissati;

- i termini iniziale e finale per I'espletamentdldecarico;

- i compensi da corrispondere, da adeguare al mmnuetia stipula del relativo contratto in

virtu delle risultanze di gara ed i termini perigamenti;

- le penalita;

- le cause e le formalita per l'anticipata risotum del contratto;

- le modalita di collegamento funzionale dell’inicato con le strutture burocratiche dell’Ente;

- le polizze assicurative.

3. In esecuzione di quanto previsto nella determame a contrattare, il Responsabile del Servizio
competente attivera le procedure comparative,isigtto dei principi di trasparenza, parita di
trattamento, proporzionalita, non discriminazidneandi di gara e/o gli inviti dovranno
necessariamente contenere indicazioni circa I'dggiglla prestazione, le modalita di
esecuzione e di pagamento, l'indicazione dell'ajblver il soggetto aggiudicatario di
assoggettarsi alle condizioni previste nella deteazione a contrattare e nello schema di
convenzione o di disciplinare di incarico o artatol predisposti dall’ufficio competente, nonché
i criteri e le modalita di valutazione e ponderazalelle offerte o candidature rimesse.

4. In ragione della rilevanza ratione materia ¢e@lemento personale e conseguentemente
dell'esperienza e delle capacita tecniche possedut®rma, si procedera all’affidamento con il
criterio dell'offerta economicamente piu vantaggio®nendo conto, oltre che del prezzo
proposto in relazione al progetto/studio richieslel]'esperienza acquisita nel settore di interesse
e del merito tecnico risultanti dal curriculum prs$ionale del candidato, nonché delle modalita
di espletamento dell'incarico (es. tempi) o diigdarametri stabiliti dal Responsabile del
procedimento. Si potra tuttavia procedere all’a&figento col criterio del prezzo piu basso offerto
per prestazioni di non eccessiva difficolta tecnica

5. La fase dell'esame e della valutazione dellertéfsara condotta, nel caso di affidamento col
criterio dell'offerta economicamente piu vantaggioda una Commissione composta da tre
soggetti, ai sensi dell’art. 84 del D.Lgs 163/2@0&m.i., la cui presidenza é assegnata al
Responsabile del Servizio competente e, nel caaggludicazione col criterio del prezzo piu
basso, dal Responsabile del Servizio competentealaglottato la determinazione a contrattare,
coadiuvato da personale amministrativo di suppdnitte le operazioni svolte dovranno essere
riportate in apposito verbale, che, debitamentmsotitto, assume il valore di aggiudicazione
provvisoria.

6. Effettuati i controlli e le verifiche previstallh normativa, il Responsabile del Servizio
competente procede con apposita determinazionestp@amente motivata sulla base di
valutazioni tecniche oggettivamente riscontrahiliaffidamento dell'incarico e all'impegno
della spesa occorrente.

7. L’avvenuto affidamento dovra essere reso pubption le modalita stabilite nel D.Lgs.
163/2006 e comungue mediante indicazione all’Albetdtio e sul sito internet dell’Ente e sara
registrato sugli Elenchi di cui all’art. 32 visidri, nel rispetto delle norme previste a tutela
della privacy.

Articolo 31
Affidamento di incarichi di importo inferiore a 100.000,00 euro

1. Per l'attivita contrattuale in economia dei s&rtecnici per le prestazioni di importo infericae



20.000,00 euro, al netto della miglioria di cusatcessivo comma ed IVA esclusa, nell’ambito del
combinato disposto degli articoli 91 comma 2 e ¢@mma 11 del D.Lgs. 163/2006 & ammesso
articolo 320, in mancanza, individuati attraverso i rispetéli Professionali, il tutto nel
rispetto dei principi di trasparenza, rotaziongjtpali trattamento e dell'esperienza e delle
capacita tecniche possedutdla materia oggetto di affidamento.

2. L'importo dell’affidamento di cui al precedertemma, e soggetto alle seguenti percentuali di
miglioria:

- 5% per importo fino a 5.000,00 euro;

- 10% per importo superiore a 5.000,00 e fino 8A0,00 euro;

- 15% per importo superiore a 10.000,00 e fino.@a®& 00 euro;

- 20% per importo superiore a 15.000,00 e inferao28.000,00 euro.

3. Per l'attivita contrattuale in economia dei serv&inici per le prestazioni di importo pari 0 supesr
a 20.000,00 euro ed inferiore a 100.000,00 eurA, d¥clusasi procedera secondo le modalita
procedurali di affidamento previste al precedentie@o 30 comma 4 mediante una delle
seguenti ipotesi:

a) qualora siano stati istituiti gli appositi eleandi cui al successivo art. 37 dovranno essere
invitati almeno 5 concorrenti scelti tra quelli peati nell’elenco, nel rispetto dei principi di
trasparenza, rotazione, parita di trattamento;

b) qualora non siano stati istituiti gli apposigmchi di cui al successivo art. 37 dovra essere
pubblicato all’Albo Pretorio e sul sito internetl @mune apposito Avviso ed a scelta su
almeno un quotidiano a diffusione regionale.

Articolo 32
Modalita di costituzione dell’ elenco di professioisti per incarichi progettual

1. Ai fini dell’invito e/o individuazione dei soggea cui affidare gli incarichi tecnici,
I’Amministrazione Comunale potra istituire apposlenco disciplinato dal presente articolo.

2. L’elenco di cui al precedente comma € aggiorsatoestralmente, previa avviso da pubblicarsi
con le modalita previste al successivo comma 4.

3. L’ elenco di professionisti da utilizzare pecdnferimento degli incarichi professionali tecnici
finalizzati alla realizzazione di opere o di lavpubblici, sara tenuto a cura del Settore Tecnico
Comunale.

4. Gli elenchi sono formati sulla base delle doneadidscrizione presentate a seguito di appositi
awvisi pubblicati all’Albo Pretorio e sul sito inteet del Comune ed eventualmente, a scelta del
Comune, su quotidiani.

5. Gli avvisi di cui al comma precedente contengkindicazione delle modalita di presentazione
dell'istanza di iscrizione e dei requisiti che iglieressati devono possedere per poter essere
inseriti negli elenchi.

6. L'istituzione dell’elenco avverra con Determima®e del Responsabile del Servizio Tecnico,
previo esame delle domande presentate e verifigaodeesso dei requisiti.

7. 1 soggetti iscritti negli elenchi sono tenutpena di cancellazione d’ufficio, a comunicare
allAmministrazione comunale, entro 30 giorni, ogitio o fatto che implichi la perdita o il
mutamento dei requisiti previsti per l'iscriziomgnché ogni ulteriore modifica che possa avere
rilevanza ai fini del presente Regolamento.

8. Si procedera d’ufficio, con Atto del Responsali¢él Settore Tecnico, debitamente motivato,alla
cancellazione degli iscritti, nei seguenti casi:

- cessazione di attivita;

- perdita dei requisiti richiesti per l'iscriziomegli elenchi;

- gravi irregolarita nell’esecuzione dei serviZidsti.

9. Qualora 'Elenco sia stato istituito, I'iscrizie nello stesso € di norma condizione necessaria pe



partecipare alle selezioni per I'affidamento diarichi di importo stimato pari o superiore a
20.000,00 euro ed inferiore a 100.000,00 Euro I'¢élesa, nonché utilizzato da parte del
responsabile del procedimento anche per l'affidgmdnincarichi di importo stimato inferiore a
20.000 euro.

Articolo 33
Modalita procedurali di affidamento

1. Il Responsabile del Settore Tecnico competetgato, nel rispetto delle modalita procedurali
di cui all’art. 30 e di quanto stabilito all'artl 3ad esperire apposita procedura selettiva,
invitando contemporaneamente a rimettere offertapel termine prestabilito, almeno cinque
soggetti iscritti negli elenchi di cui sopra ediinduati con criteri di rotazione nell’ambito delle
attivita per cui e stata richiesta l'iscrizionelveaguanto previsto ai successivi commi 2 e 3. La
rotazione avverra, in relazione alla tipologia digiazione richiesta, nell'ambito del gruppo di
attivita corrispondente in cui si articolano gkeethi e terra conto delle caratteristiche
professionali risultanti dal curriculum presentdtoconsiderazione della tipologia di prestazione
necessaria, ai professionisti individuati dovraessere richiesti la presentazione di un’offerta in
relazione al progetto/studio da affidare e I'indi@ curriculum vitae dettagliato ed aggiornato.
L’aggiudicazione avverra, di norma, sia con il@tib del prezzo piu basso, sia con quello
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa. L'tn\va presentare offerta dovra precisare, in
relazione all'incarico da affidare, i criteri eagametri di valutazione dell’'offerta che, di regola
dovra essere determinata in base ai seguenti valori

- prezzo in relazione alle caratteristiche del ptom/studio;

- esperienza e merito tecnico desunti dal curritwitae;

- tempi e modalita metodologiche utilizzate pesfiketamento dell'incarico.

Il Responsabile del Settore Tecnico potra stabitiom riferimento allo specifico incarico valori
aggiuntivi e/o diversi per la determinazione ddféota economicamente piu vantaggiosa.

Per prestazioni di non eccessiva difficolta tecnétgotra procedere all'affidamento col criterio
del prezzo piu basso offerto.

| soggetti invitati € non incaricati concorreraraidini dei successivi affidamenti.

L’incarico verra conferito con apposita convenziddisciplinare avente i contenuti di cui al
precedente art. 29.

2. Qualora gli elenchi non rechino nominativi immero sufficiente, oppure non comprendano una
tipologia di attivita adeguata al fabbisogno speoifsi potra procedere alla negoziazione in
deroga a quanto sopra, fermo restando quanto prali@rt. 30. La deroga ai criteri sopra
individuati sara inoltre ammessa per particolaig&sze tecnico-operative o per ragioni di
convenienza economica espressamente indicateairioré all'incarico da conferire, fermo
restando I'obbligo di motivazione che dia contd'det logico giuridico seguito a garanzia dei
principi di non discriminazione, parita di trattamb@, proporzionalita oltre che di buona
amministrazione.

3. In caso di prestazioni di importo inferiore agr& 100.000,00, di tipo, importanza o difficolta
particolari o, qualora sussistano esigenze cheypesano essere soddisfatte con I'utilizzo
dell’'elenco di cui sopra, il Responsabile puo, adeégmente motivando, indire apposito avviso
di selezione aperto a tutti gli interessati, femastando anche in questo caso il principio stabilit
all'art. 30, in ordine ai criteri di aggiudicaziodell’incarico.

Articolo 34

Affidamento incarichi sopra 100.000,00 euro



1. Gli incarichi di importo stimato compreso trad1@W0,00 euro e I'importo di cui alla soglia
comunitaria, IVA esclusa, vengono affidati con mbara aperta, ristretta o negoziata nel
rispetto delle disposizioni contenute nella partédlo 11 (Contratti sotto soglia comunitaria) lde
D.Lgs 163/2006, salvo quanto previsto dal presatite

2. Gli incarichi di importo stimato pari o supegaall’'importo di cui alla soglia comunitaria
vengono affidati a mezzo di procedura ristrettggrdcedura aperta o di procedura negoziata nel
rispetto delle disposizioni contenute nella partiédlo | (Contratti di rilevanza soglia
comunitaria) del D.lgs 163/2006.

3. L'affidamento di incarichi a mezzo di procednegyoziata € ammessa esclusivamente nelle
ipotesi di cui agli artt 56 e 57 del D.lgs. 163/800

TITOLO V
DISPOSIZIONI FINALI
Articolo 35
Norma di rinvio
1. Per quanto non disciplinato dal presente attmgia a quanto previsto dalla normativa in
materia di appalti di lavori, servizi, fornituregtto e di contratti di lavoro autonomo e ai
regolamenti comunali in materia.
Articolo 36
Pubblicita del regolamento
1. Una copia del presente regolamento, a cura d#igh comunali che comunque eseguono lavori o
provviste in economia, dovra essere messa a dsposidegli eventuali richiedenti per la
consultazione.
2. Altra copia sara tenuta a disposizione del pablderché ne possa prendere visione in qualsiasi
momento.
3. Di esso dovra essere fatto sempre esatto rich&@amelle lettere di richiesta di preventivi sia
nell'atto di affidamento.
Articolo 37

Disposizioni finali

1. A far data dalla entrata in vigore del presétegolamento comunali sono abrogati tutti i
regolamenti e/o parte degli stessi ove in contrestoil presente.

Articolo 38
Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entrera in vigore ihdigesimo giorno successivo alla sua pubblicazione
all’Albo Pretorio.



